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Salarisadministrateur

24-28 uur per week, vast dienstverband

Wij zijn op zoek naar een enthousiaste en assertieve salarisadministrateur. De werkzaamheden staan 
in het teken van het zelfstandig verzorgen van een volledige, tijdige en juiste salarisadministratie van 
onze klanten in verschillende bedrijfstakken. Jij bent verantwoordelijk voor het gehele proces van 
verwerking tot het geven van het juiste advies. 

Taken
• Het maken van salarisberekeningen voor klanten, het opstellen van loon- en pensioenaangiften, 
• het beheren van personele verzekeringen, het verwerken van personeelsmutaties en 
• werkzaamheden met betrekking tot ziekteverzuim bij klanten.
• Contacten onderhouden met de belastingdienst, pensioenfondsen, UWV, 
• verzekeraars, arbodienst etc.
• Een vraagbaak voor onze ondernemers.
• Het bijhouden van de ontwikkelingen in het vakgebied, zodat je onze ondernemers
• goed kunt adviseren.

Wie zoeken wij
• Je bent salarisadministrateur in het bezit van het Praktijkdiploma Loonadministratie (PDL). 
• Je hebt minimaal 2 jaar ervaring op een accountantskantoor in een soortgelijke functie.
• Ervaring met Loket.nl is een pré.
• Je bent nauwkeurig, analytisch en klantgericht.
• Je bent communicatief goed onderlegd en je durft je mannetje te staan.
• Je hebt een proactieve houding.
• Je kunt goed zelfstandig werken.

Wat bieden wij
• Je komt te werken bij een middelgroot accountantskantoor.
• Een veelzijdige uitdagende functie met veel verantwoordelijkheid.
• Mogelijkheden tot vakinhoudelijke opleidingen en ruimte om je verder te ontwikkelen.
• Informele werksfeer en korte lijnen.
• Flexibele werktijden en mogelijkheden tot thuiswerken.
• Een marktconform beloningsbeleid.
• Reiskosten-/ thuiswerkvergoeding.
• Goede pensioenregeling.

Wij zijn wij
Je komt bij BBG & Co Accountants en Belastingadviseurs te werken in een informele werkomgeving. 
Ons team bestaat uit 10 enthousiaste en gedreven medewerkers. Door de platte organisatiestruc-
tuur zijn de lijnen kort. Hierdoor kunnen wij flexibel werken en snel inspelen op de wensen van de 
klant.

Ben jij die zelfstandig werkende, proactieve en communicatieve salarisadministrateur reageer dan 
snel en stuur je CV naar hhaar@bbg.nl.


